Vlada Brc¢ko Distrikta

Strucni referent za obracun plata

Na osnovu ¢lana 30. Zakona o drzavnoj sluzbi u organima uprave (" Sluzbeni glasnik Br¢ko Distrikta
BiH", broj: 28/06, 29/06, 19/07 i 2/08), Odluke o realizaciji Plana zaposljavanja u upravi Brcko Distrikta
BiH za 2008. godinu i Odluke o izmjenama i dopunama Odluke o realizaciji Plana zaposljavanja u
upravi Br¢ko Distrikta BiH za 2008. godinu

od 6.2.2008. godine i 12.3.2008. godine, Odjeljenje za stru¢ne i administrativne poslove -
Pododjeljenje za ljudske resurse Vlade Bréko Distrikta BiH,raspisuje

JAVNI KONKURS

za prijam u radni odnos

NA NEODREENO VRIJEME U

| UREDU GRADONACELNIKA

INSPEKTORAT

Odsjek inspekcije poslovanja

1. Inspektor za rad i radne odnose

l. Obim rukovodne odgovornosti:

- neposredno je odgovoran glavnom inspektoru i Sefu Inspektorata,

[l. Ovlastenija:

- vr$enje inspekcijskog nadzora iz oblasti rada i radnih odnosa,

1. Svrha posla:

- $to uspjesnija realizacija plana rada i zacrtanih ciljeva iz nadleznosti inspekcije rada i radnih odnosa,
IV. Podrucje rada:

- inspekcijski nadzor u oblasti rada i radnih odnosa,

V. Opis poslova i odgovornost:

- Vrdi nadzor nad primjenom zakona i drugih propisa koji ureduju odnose izmedu poslodavca i
zaposlenika, a posebno primjenu propisa koji se odnose na:

_ obavezu zakljucivanja ugovora o radu u pisanoj formi izmedu poslodavca i zaposlenika,

_ obaveze poslodavca da zaposlenike prijavljuju nadleznim organima PIO i zdravstvenog osiguranja,
_ obrazovanje, osposobljavanje i usavrsavanje zaposlenika,

_ prijem pripravnika i volontera,

_radno vrijeme,

_ pauzu u toku radnog vremena, dnevni odmor izmedu dva uzastopna radna dana, sedmic¢+ ni odmor,
godisnji odmor i odsustva,

_ zastitu maloljetnika, Zena na porodiljskom odsustvu,

_ zastitu zaposlenog privremeno ili trajno nesposobnog za rad,

_ plate i naknade,

_ zabranu takmicenja izmedu zaposlenika i poslodavca,

_prestanak ugovora o radu (nacin prestanka ugovora o radu, forma i trajanje otkaznog roka),
_otpremnine,

_radnu knijiZicu,

- Vrdi usmjereni inspekcijski nadzor po zahtjevima sindikata, poslodavaca, zaposlenika i dr.,

- Vrdi nadzor nad organizovanjem Strajka,

- Vrdi nadzor nad zaposljavanjem i pravima za vrijeme nezaposlenosti,
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- Vrdi nadzor nad zaposljavanjem stranaca,

- Preduzima druge mjere, odnosno radnje za Cije je izvrSenje ovlasten,

- Ovlasten je da podnese zahtjev za utvrdivanje prekrsajne i krivicne odgovornosti kod nadleznog
suda,

- Ovlasten je da samostalno donosi rjeSenja i zakljucke iz oblasti u kojoj vrsi inspekcijski nadzor,
- Obavlja i sve druge poslove po nalogu Sefa Inspektorata i glavnog inspektora.

Minimalni i posebni uslovi:

Strucna sprema: VSS - pravni fakultet

Radno iskustvo: najmanje 3 (tri) godine radnog iskustva nakon zavrsene VSS

Posebni uslovi:

- poloZen ispit za rad u organima uprave,

- poznavanje rada na racunaru.

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Platni razred (mjesecna bruto plata): VIl 1 (2.251,00 KM).

[l. ODJELJENJU ZA ZDRAVSTVO | OSTALE

USLUGE

Pododjeljenje za primarnu zdravstvenu zastitu

1. Doktor specijalista porodi¢ne medicine

l. Obim rukovodne odgovornosti

- Direktno je odgovoran $efu zdravstvenog centra;

- Direktno rukovodi radom medicinskih sestara - tehnicara u smjeni.

ll. Ovlastenja

- Zakonito izvr3enje poslova u procesu pruzanja usluga pacijentima - korisnicima usluga,

- Saradnja sa nadredenim radi efikasnog obavljanja poslova iz svoje nadleznosti,

- Racionalno, struc¢no, kvalitetno i efikasno pruzanje usluga korisnicima u okviru svoje specijalnosti.
[1l. Svrha posla

- Osiguranje funkcionisanja i efikasnosti izvrsavanja djelatnosti za dana korisnika usluga ambulantnog
lijecenja pacijenata.

IV. Podrucja rada

- Ambulantno, Primarna zdravstvena zastita.

V. Opis posla radnog mjesta i odgovornosti po podrucjima rada

U obavljanju svojih poslova odgovoran je da:

- Usluge lijecenja u ordinaciji i u stanu bolesnika,

- Dijagnostika, terapija i rehabilitacija vodec¢ih masovnih oboljenja,

- Kontinuirano pracenje zdravstvenog stanja pacijenta ukljucujuci i specijalisticko-bolni¢ ku obradu,
- Propisuje lijekove sa esencijalne liste i daje parenteralnu terapiju lijekove,

- Manje i srednje hirurske intervencije i imunizaciju,

- Preventivno-promotivne mjere,

- Ljekarski pregledi i savjetodavni rad,

- Mjere zdravstvenog obrazovanja i prosvjec ivanja stanovnistva,

- Vodenije propisanih evidencija i medicinske dokumentacije zakonom propisane,

- Za svoj rad odgovoran je Sefu Zdravstvenog centra.

VI. Minimalni i posebni uslovi:

Struc¢na sprema: VSS - medicinski fakultet i specijalizacija iz Porodi¢ne medicine i doedukacija drugih
specijalista iz spomenute grane po PAT programu

Radno iskustvo: 3 godine radnog iskustva u struci

Posebni uslovi: Polozen specijalisticki ispit odgovaraju¢e grane medicine ili doedukacija po PAT
programu drugih specijalista

Poznavanje rada na racunalu (Word, Excel, Internet)

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Platni razred (mjesecna bruto plata): VIl 3 (2.623,00 KM)

[1. DIREKCIJI ZA FINANSIJE BRAKO DISTRIKTA BiH
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Trezor

1. Visi stru¢ni saradnik za ostala placanja Obim rukovodne odgovornosti: Nadredeni Sef Odsjeka, Sef
Sektora i direktor Trezora Saradnja sa ostalim zaposlenim

Svrha posla: Priprema plac¢anja

Podru¢je rada: Finansije - rashodi budzetskih korisnika

Ovlasten je za: Pripremu dokumentacije za pla¢anje i vrienje placanja

Opis radnog mjesta i odgovornosti po podruc jima rada:

_ Priprema dokumentaciju za placanje i vrsi placanje podsticaja u poljoprivrednoj proizvodniji,
_ Priprema dokumentaciju za placanje i vrsi placanje za ugovore o djelu,

_ Priprema dokumentaciju za placanje i vrsi placanja za vjestacenja po rjeSenjima Osnovnog suda,
_ Priprema dokumentaciju za placanje i vrsi placanja za sluzbena putovanja u zemlji i inostransvu,
_ Priprema dokumentaciju za placanje i vrsi placanja po odlukama suda,

_ Priprema dokumentaciju za placanje i vrsi isplate grantova,

_ Priprema dokumentaciju za placanje i vrsi isplate stare devizne Stednje,

_ Priprema dokumentaciju za placanje i vrsi isplate za rad komisija,

_ Priprema dokumentaciju za placanje i vrsi isplate racuna po direktnim sporazumima,

_ Priprema dokumentaciju za placanje i vrsi isplate jednokratnih nov¢anih pomoci po odlukamaii dr.,
_ Obavlja i druge poslove po nalogu poslodavca.

Op¢i i posebni uslovi radnog mjesta

Op¢i : VSS - ekonomskog smjera

Radno iskustvo: 2 godine radnog iskustva u struci ili 1 godina u upravi

Posebni:

Polozen ispit za rad u organima uprave, rad na PC-u

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Platni razred (mjesecna bruto plata): VIl 3 (1.852,24 KM)

2. Strucni referent za obracun plata

Nivo rukovodne odgovornosti

Nadredeni Sef Sektora za racunovodstvo i centralizovani obracun plata, direktor Trezora i direktor
Direkcije

Saradnja-sa Sefovima sektora i drzavnim sluzbenicima

Svrha posla: Omogucavanije kvalitetnijeg obavljanja poslova obracuna plata

Podru¢je rada: Obavljanje tehnickih poslova u oblasti obracuna plata

Ovlasten je za: Kontrolu unosa podataka i obradu istih.

Opis radnog mjesta i odgovornosti po podruc jima rada:

_ Azurna evidencija kartica plata i naknada,

_ Tacan unos podataka iz mati¢ne evidencije,

_ AZuran i ta¢an obracun plata, poreza na dohodak, doprinosa i odbitaka svakog zaposlenog,
_ AZurno vodenje pomoc¢ne knjige obracuna plata za koje vrsi obracun,

_ Kontrola obracuna plata,

_Vodi evidenciju rekapitulacija plata,

_ Priprema potvrde, uvjerenja po osnovu ostvarenih plata i poreza na platu,

_ Dostavljanje podataka za M4 obrazac,

_ Priprema i daje podataka za informacije i analize,

_Vrsi refundacije bolovanja,

_ Kontaktiranje sa davaocima kredita

_ Dobre komunikacije sa i kontakte sa strankama i zahtjevima zaposlenih,

_ Za svoj rad odgovoran $efu sluzbe i na- ¢elniku odjeljenja Trezora,

_ Obavlja i druge poslove po nalogu poslodavca.

Opdi i posebni uslovi radnog mjesta

Opdi:

SSS ekonomskog/drustvenog smjera

Radno iskustvo: 1 godina radnog iskustva u struci ili 6 mjeseci u upravi
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Posebni : PoloZen ispit za rad u organima uprave, rad na PC-u, pozeljno znanje stranog jezika
Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Platni razred (mjesecna bruto plata): IV 5 (1.174,90 KM)

Porezna uprava

1. Inspektor za kontrolu velikih poreznih obveznika

Obim rukovodne odgovornosti:

Nadredeni Direktor Direkcije, direktor Porezne uprave, Sef Sektora za eksternu kontrolu i $ef Odsjeka za
kontrolu velikih poreznih obveznika Saradnja sa Sefom Odsjeka za kontrolu velikih poreznih
obveznika, drzavnim sluzbenicima zaposlenim u Poreznoj upravi

Obim finansijske odgovornosti:

Odgovoran je za zakonito i ta¢no utvrdivanje javnih prihoda u postupku inspekcijskog nadzora
Svrha posla:

BrZze i efikasno obavljanje poslova iz oblasti kontrole

Podru¢je rada:

Kontrola poslovanja velikih poreznih obveznika

Ovlasten je za:

a) Zakonito obavljanje poslova kontrole,

b) Racionalno i efikasno obavljanje poslova kontrole.

Opis posla radnog mjesta i odgovornosti po podrucjima rada:

_Sacinjava zapisnike o izvrienoj inspekcijskoj kontroli,

_lzuzima predmete i stvari kao i dokumente od vaznosti za utvrdivanje visine javnih prihoda

u skladu sa zakonom,

_ Pretresa stambene i poslovne prostorije velikih poreznih obveznika u skladu i na nacin utvrden
zakonom,

_ Odlaze zavrsene predmete i priprema iste za arhiviranje,

_ Dostavlja primjerak zapisnika o izvrsenoj inspekcijskoj kontroli Sefu Sektora eksterne kontrole i sefu
Odsjeka za kontrolu velikih poreznih obveznika,

_Sacinjava i dostavlja pojedinacne izvjestaje, analize i informacije,

_ Obavlja i druge poslove iz nadleznosti utvrdenih zakonom i po naredenju pretpostavljenog.
Op¢i i posebni uslovi radnog mjesta:

Opdi:

VSS ekonomskog/ pravnog smjera

Radno iskustvo: 3 godine radnog iskustva u struci ili 3 godine u upravi

Posebni uslovi:

Polozen ispit za rad u organima uprave i poznavanje rada na racunaru

Broj izvrsilaca: 1 (jedan)

Platni razred (mjesecna bruto plata): VIIl 1 (2.250,60 KM)

2. Strucni saradnik za utvrdivanje poreza od nekretnina

Obim rukovodne odgovornosti:

Nadredeni direktor Direkcije, direktor Porezne uprave, Sef Sektora za utvrdivanje i naplatu poreza i Sef
Odsjeka za utvrdivanje poreza

Saradnja sa Sefom Sektora, Sefovima Odsjeka u Poreznoj upravi i drzavnim sluzbenicima zaposlenim u
Poreznoj upravi

Svrha posla: Efikasno obavljanje poslova vezanih za utvrdivanje poreza na nekretnine i unosenje
podataka u Registar nekretnina

Podru¢je rada: Utvrdivanje poreza na nekretnine

Ovlasten je za:

Pruzanje pomodi s ciljem primjene zakonske regulative iz ove oblasti

Opis posla radnog mjesta i odgovornosti po podrucjima rada:

_ Utvrdivanje i razrez poreza na nekretnine,

_ Primanje i kontrola isprava koje podnose porezni obveznici,

_ Utvrdivanje porezne osnovice,
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_ Sastavljanje zapisnika na pripremljenim obrascima,

_Vodi dosje poreznih obveznika,

_ Prikuplja podatke o obveznicima

_ Obavlja i druge poslove po nalogu pretpostavljenog rukovodioca.

Op¢i i posebni uslovi radnog mjesta:

Opdi:

VSS - ekonomskog ili pravnog smjera

Radno iskustvo: 18 mjeseci radnog iskustva u struci ili 9 mjeseci u upravi

Posebni uslovi:

Polozen ispit za rad u organima uprave i poznavanje rada na racunaru.

Broj izvrsilaca: 2 (dva)

Platni razred (mjesecna bruto plata): VI 5 (1.587,22 KM)

[1l. ODJELJENJU ZA JAVNI REGISTAR

Pododjeljenje pisarnice sa zajednickim poslovima

1. Referent upisnicar

l. Obim rukovodne odgovornosti:

- nadredeni su im Sef Pododjeljenja i Sef

Odjeljenja,

- nema podredenih,

- saraduje sa svim zaposlenicima Vlade

Brcko Distrikta BiH.

l. Ovlastenja:

- ovlasten za unos podataka u osnovne knjige evidencije

1l. Svrha posla:

- azuriranje evidencije

IV. Podrucje rada:

- rad sa aktima

V. Opis posla radnog mjesta i odgovornosti po podru¢jima rada:

- obavljanje poslova razvrstavanja predmeta i akata,

- obavljanje poslova zavodenja - evidentiranja predmeta i akata u osnovne knjige evidencije,

- uvodi predmete u internu knjigu i dostavlja predmete u rad,

- obavlja poslove razvodenja predmeta i akata u osnovne knjige evidencije,

- obavljanje poslova pripreme za dostavljanje u rad nadleznim odjeljenjima,

- obavlja i druge poslove po nalogu 3efa Pododjeljenja i Sefa Odjeljenja.

VI.Minimalni uslovi:

Stru¢na sprema: SSS - IV stepen drustvenog smjera

Radno iskustvo: 1 (jedna) godina radnog iskustva u struci ili 6 (Sest) mjeseci u upravi

Posebni uslovi: Polozen ispit za rad u organima uprave

Broj izvrsilaca: 2 (dva)

Platni razred (mjesecna bruto plata): IV 4 (1.140,80 KM)

Pravo prijave na Konkurs imaju kandidati koji pored navedenih posebnih uslova moraju ispunjavati
slijedece opce uslove za zasnivanje radnog odnosa: da je drzavljanin BiH; da je punoljetan; da nije
obuhvacen odredbom ¢lana IX, stava 1. Ustava BiH; da je zdravstveno sposoban za vrienje poslova na
navedenom radnom mijestu; da u posljednje 3 (tri) godine (pocev od dana objavljivanja Konkursa) nije
otpusten iz drzavne sluzbe u institucijama BiH, odnosno entiteta i sluzbe Distrikta, usljed pravomo¢no
izrecene disciplinske mjere; da se protiv njega ne vodi krivi¢ ni postupak.

Konkurs je otvoren od dana objavljivanja u sredstvima javnog informisanja i traje do 22. 8. 2008.
godine.

Ovjerene prijave (potrebno je ovjeriti sve stranice prijave) treba slati na adresu: VLADA BRAKO
DISTRIKTA BiH - Odjeljenje za stru¢ne i administrativne poslove - Pododjeljenje za ljudske resurse -
Bulevar mira br. 1 ili dostaviti licno u zgradu Vlade Brcko Distrikta BiH - Bulevar mira br. 1, Salter broj 6,
najkasnije do 22. 8. 2008. godine do 16.00 sati.
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NAPOMENA: Odbor za zaposljavanje vrsit ¢e selekciju kandidata na osnovu podataka iz prijava i
kandidati koji ispunjavaju uvjete utvrdene Konkursom bit ¢e pozvani na intervju (na broj telefona koji
je naveden kao kontakt telefon).

Za diplome koje su steCene u inostranstvu nakon 06. 04. 1992. godine, potrebna je nostrifikacija.
Ovjerena prijava koja se podnosi vazi samo za navedeni konkurs.

Kandidati koji budu imenovani na navedena radna mjesta duzni su donijeti originale ili ovjerene kopije
dokumenata kako je navedeno u op¢im i posebnim uslovima konkursa kao i ljekarsko uvjerenje, ne
starije od 6 (Sest) mjeseci.

Obrazac prijave moze se preuzeti na infopultu u zgradi Vlade Brcko Distrikta BiH i na web stranici Vlade
Brcko Distrikta BiH ( www.bdcentral.net).

Neblagovremene prijave nece biti razmatrane.

Sve informacije u vezi s Konkursom mogu se dobiti u Odjeljenju za stru¢ne i administrativne poslove -
Pododjeljenju za ljudske resurse, tel. broj 049/240-655.

Konkurs je objavljen na web stranici Vlade Brcko Distrikta BiH (www.bdcentral.net).

Pripremila: 3ef Pododjeljenja Sef Odjeljenja za struc¢ne za ljudske resurse i administrativne poslove

Tatjana Mitrovi¢, Anica Radi¢-Savic,
dipl. ecc. dipl. politolog

Lokacija: Brcko
Datum objave:  14. Aug 2008.

Datum isteka: 22. Aug 2008.
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