
 
Mlađi referent za vođenje evidencije

 
Na osnovu člana 23. Zakona o namještenicima u organima državne službe u Federaciji 
Bosne i Hercegovine ("Službene novine Federacije BiH", broj: 49/05), člana 15. i 16. Pravilnik 
o unutrašnjoj organizaciji Ministarstva saobračaja, broj: 04-34-24431/04 od 
12.11.2004.godine i Zaključka Vlade Kantona Sarajevo o davanju saglasnosti za popunu radnog
mjesta, broj: 02-05-14080/08 od 30.04.2008.godine, Ministar Ministarstva saobračaja Kantona Sarajevo,
oglašava
JAVNI OGLAS 
za popunu upražnjenog radnog mjesta u Ministarstvu saobračaja Kantona Sarajevo
1. Naziv radnog mjesta: Mlađi referent za vođenje evidencije
_ Opis poslova : prikuplja periodične izvještaje o radu,vodi evidenciju izdatih, razduženih i iskorištenih i
neiskorištenih jednokratnih dozvola za međunarodni prijevoz stvari,vodi evidenciju izdatih rješenja o
ispunjavanju TEU,obavlja i druge poslove po nalogu načelnika odjeljenja.
_ Uslovi za vršenje poslova: 
- SSS - Saobračajna, ekonomska ili druga tehnička škola, gimnazija sa znanjem MS WINDOWS 95,
WORD, EXCEL, 
- položen upravno stručni ispit, 
- 6 (šest) mjeseci rada na istim ili sličnim poslovima
_ Vrsta djelatnosti: administrativno - tehnički i pomočni poslovi 
_ Naziv grupe poslova: administrativno - tehnički poslovi 
_ Složenost poslova: jednostavni 
_ Status izvršioca: Namještenik 
_ Pozicija radnog mjesta: Mlađi referent za vođenje evidencije 
_ Broj izvršilaca: 1 (jedan). 
_ Propisi koji se koriste u vršenju poslova radnog mjesta: Uredba o kancelarijskom poslovanju organa
uprave i službi za upravu u Federaciji Bosne i Hercegovine i Uputstvo o načinu vršenja kancelarijskog
poslovanja u organima uprave i službama za upravu u Federaciji Bosne i Hercegovine.
Opči uvjeti za postavljanje namještenika: 
1) da je lice državljanin BiH 
2) da je punoljetan 
3) da ima opču zdravstvenu sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta 
4) da ima vrstu i stepen školske spreme potrebnu za obavljanje poslova radnog mjesta prema
Pravilniku o unutrašnjoj organizaciji Ministarstva saobračaja 
5) da lice nije kažnjavano 
6) da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije otpušten iz organa državne
službe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji, odnosno Bosni i
Hercegovini 
7) da nije obuhvačen odredbom člana IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine
Namještenik ne smije obavljati dužnost, djelatnost ili biti na položaju koji dovodi do sukoba 
interesa sa njegovim službenim dužnostima, kako je utvrđeno u članu 19. Zakona o državnoj službi u
Federaciji Bosne i Hercegovine (" Službene novine Federacije BiH", broj: 29/03).
Potrebna dokumentacija

Mojposao.ba / www.Mojposao.ba je centralno mjesto tržišta rada u BiH i glavni regrutacijski kanal za većinu najznačajnijih bh. firmi.
Prema istraživanju gemius Audience Mojposao.ba je među 10 najposjećenijih web stranica u Bosni i Hercegovini.

Mojposao.ba je ravnopravni partner Alma Media Group i Network grupacije (www.the-network.com) – najveće i najpoznatije
svjetske grupacije internetskih stranica i portala za zapošljavanje.

-



- svjedočanstvo o završenoj školi ili ovjerena kopija svjedočanstva, 
- uvjerenje o položenom stručnom upravnom ispitu, 
- uvjerenje o radnom iskustvu na istim ili sličnim poslovima, 
- uvjerenje o državljanstvu, 
- uvjerenje o nekažnjavanju 
- izjavu ovjerenu od opčinskog organa da u posljednje tri godine od dana objavljivanja upražnjenog
radnog mjesta lice nije otpušteno iz državne službe kao rezultat disciplinske mjere na bilo kojem nivou
vlasti u Bosni i Hercegovini, 
- izjavu ovjerenu od opčinskog organa da nije obuhvačeno odredbom člana IX 1. Ustava Bosne i
Hercegovine, 
- dokaz o poznavanju rada na računaru MS Office - uredske aplikacije.
Izabrani kandidat če biti dužan dostaviti ljekarsko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti prije
zasnivanja radnog odnosa. 
Pred Komisijom za provođenje ovog oglasa sa kandidatima koji budu ispunjavali formalne uvjete
oglasa obaviče se intervju opčeg znanja i praktični rad na računara.
Javno oglas ostaje otvoren 15 dana od dana objavljivanja javnog oglasa. 
Prijavu i potrebne dokumente treba dostaviti na adresu: 
Kanton Sarajevo, Ministarstvo saobračaja, 
Ul. Reisa Džemaludina Čauševiča Broj 1. sa naznakom za: "Javni oglas za popunjavanje upražnjenog
radnog Mjesta - Mlađi referent za vođenje evidencije u Ministarstvu saobračaja.
Nepotpune i neblagovorene prijave neče se uzimati u razmatranje. 
Broj: 04-34-24957/08 
Sarajevo, 20.08.2008.godine
M I N I S T A R 
Mihajlo Krmpotič dipl. ing. geod.
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Lokacija: Sarajevo

Datum objave: 26. Aug 2008.

Datum isteka: 10. Sep 2008.


