
 
Office Manager (m/f)

 
- Als Office Manager bist Du erster Ansprechpartner in unserem Unternehmen - Im Rahmen Deiner
Tätigkeit kommunizierst Du mit Kunden, Lieferanten und externen Dienstleistern - Du organisierst das
Tagesgeschäft inklusive Vor- und Nachbereitung von Terminen und Besprechungen - In Absprache
mit der Geschäftsleitung erstellst Du Stellenprofile und unterstützt beim Aufbau des Personalstamms
am Standort - Neben personalwirtschaftlichen Aufgaben behältst Du ebenfalls den Überblick über
aktuelle Verträge, Rechnungen und ausstehende Zahlungen
Izvor: www.moj-posao.net

Mojposao.ba / www.Mojposao.ba je centralno mjesto tržišta rada u BiH i glavni regrutacijski kanal za većinu najznačajnijih bh. firmi.
Prema istraživanju gemius Audience Mojposao.ba je među 10 najposjećenijih web stranica u Bosni i Hercegovini.

Mojposao.ba je ravnopravni partner Alma Media Group i Network grupacije (www.the-network.com) – najveće i najpoznatije
svjetske grupacije internetskih stranica i portala za zapošljavanje.

11teamsports Print GmbH

Lokacija: Zagreb

Datum objave: 29. Sep 2021.

Datum isteka: 09. Oct 2021.


