Eﬁ Fondacija Schiiler Helfen Leben
LEBEN

Leitung Biiro Sarajevo

Die/Der Stelleninhaber(in) ist fiir die rechtliche, finanzielle, personelle und inhaltliche Leitung des
Biros Sarajevo der Stiftung Schiiler Helfen Leben verantwortlich. Dies beinhaltet:

« Koordination und konzeptionelle Weiterentwicklung des Programms von Schiiler Helfen Leben in
BiH, orientiert sowohl an den sozialen, politischen und wirtschaftlichen Entwicklungen als auch dem
Bedarf der Zielgruppe in der Region.

« Verantwortung flr das Personal des Programmbereichs sowie deutsche Freiwillige und deren
Betreuung. Dazu gehort u.a. auch die Erstellung von Fortbildungsplanen.

« Allgemeine Verantwortung fiir die ordnungsgemafe Finanzverwaltung und die Verwendung aller
Finanzmittel sowie Budgetplanung und monatliche Budget- und Ausgabenkontrolle aller SHL-
Projektkonten (und Handkassen).

» Regelmallige Evaluation des Projektverlaufs.

« Herstellung von Transparenz und konstruktiver Kommunikation durch Informations- und
Offentlichkeitsarbeit sowohl innerhalb (durch z.B. regelmaBige Berichte und Kommunikation mit der
Stiftungszentrale) als auch auBerhalb der Organisation.

« Vertretung des Programmbereiches in Deutschland sowie bei offiziellen Anlassen in Bosnien und
Herzegowina sowie Kontaktpflege zu sowohl den lokalen Behorden als auch mit den lokalen NGOs,
GOs.

Wir bieten:

« Eine sehr herausfordernde Tatigkeit mit vielen Gestaltungsmaoglichkeiten

« Ein junges, dynamisches Team

- Gute Arbeitsbedingungen mit der Moglichkeit zu Reisen

« Ausbau der eigenen professionellen Kapazitaten

Anforderungen:

« Abgeschlossenes Hochschulstudium

- zweijahrige Berufserfahrung moglichst auch mit Leitungsfunktion

« Sehr gute Erfahrung in Konzeptentwicklung, Durchfiihrung und Evaluation von Projekten « Sehr gute
Erfahrung mit Budgetplanung, -kontrolle und Projektfinanzierung

« Kompetenz im Bereich der Organisation, Kommunikation und Konfliktlosung

« Kompetenz im Bereich Biiroarbeit (IT-Kenntnisse, Dokumentation,...)

« Bereitschaft zu regelmaBligen Reisen im gesamten Inland und nach Deutschland

« Sprachkenntnisse: Landessprache, sowie sehr gute Kenntnisse (miindlich und schriftlich) der
deutschen oder englischen Sprache erforderlich

« Fihrerschein und Fahrpraxis erforderlich

« hohe Flexibilitat und Einsatzbereitschaft

Die Stelle soll sobald wie moglich besetzt werden.

Bewerbungen bitte per Email oder in schriftlicher Form mit Lebenslauf, Motivationsschreiben
(Zeugnisse wenn vorhanden) moéglichst auf Deutsch oder auch auf englisch bis zum 12.03.2009 an
folgende Adresse zusenden:

Mojposao.ba / www.Mojposao.ba je centralno mjesto trziSta rada u BiH i glavni regrutacijski kanal za ve¢inu najznacajnijih bh. firmi.
Prema istrazivanju gemius Audience Mojposao.ba je medu 10 najposjecenijih web stranica u Bosni i Hercegovini.
Mojposao.ba je ravnopravni partner Alma Media Group i Network grupacije (www.the-network.com) - najvece i najpoznatije
svjetske grupacije internetskih stranica i portala za zaposljavanje.



Stiftung Schiiler Helfen Leben / SHL-Office
Husrefa Redzi¢a 1,

71000 Sarajevo, BiH
omar@schueler-helfen-leben.de

Lokacija: Sarajevo
Datum objave:  26. Feb 2009.

Datum isteka: 12. Mar 2009.
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Prema istrazivanju gemius Audience Mojposao.ba je medu 10 najposjecenijih web stranica u Bosni i Hercegovini.
Mojposao.ba je ravnopravni partner Alma Media Group i Network grupacije (www.the-network.com) - najvece i najpoznatije
svjetske grupacije internetskih stranica i portala za zaposljavanje.



