
 
Asistentica direktora

 
 
Opis firme:  
 
Firma JUMO Mess- und Regelgeräte Ges.m.b.H. 
iz Austrije se bavi proizvodnjom i prodajom mjernih i regulacionih uređaja za temperaturu, pritisak, pH
vrijednost i provodljivost, te se u toj oblasti ubraja među vodeće firme u svijetu. 
Zbog proširenja svojih aktivnosti u Bosni i Hercegovini raspisujemo oglas za prijem u radni odnos: 
 
Asistentica direktora - 1 pozicija 
 
Opis radnog mjesta: 

Izrada ponuda te ostale svakodnevne aktivnosti vezane za kancelariju.
Vođenje dijela knjigovodstva uz prethodnu obuku.
Kontakt sa postojećim klijentima te pronalaženje novih potencijalnih klijenata.
Prezentacija i promocija firme, proizvoda i usluga na sajmovima.
Posao je striktno kancelarijskog tipa, uz obavezno planiranje povremenih odlazaka u inostranstvo
radi stručnog usavršavanja.
Mjesto rada je Doboj Istok. 

 
Uslovi:  
 

Minimalno srednja stručna sprema.
Obavezno dobro poznavanje njemačkog jezika (eliminatoran uslov).
Poželjno poznavanje engleskog jezika.
Dobro poznavanje rada na računaru.
Dobre organizacijske sposobnosti,
Fleksibilnost, samoinicijativnost i komunikativnost.
Ozbiljan i samostalan pristup radu. 

 
Nudimo Vam:  
 

Mogućnost rada u velikoj regionalnoj kompaniji sa dugom tradicijom
Stimulativna primanja
Prijavu na penziono i zdravstveno osiguranje
Rad na puno radno vrijeme uz probni period od 6 mjeseci
Rad u ugodnoj atmosferi 

 
NAPOMENA: 
Kandidatkinje koji su se već prijavile u ranije objavljenom konkursu nisu obavezne da se ponovo

Mojposao.ba / www.Mojposao.ba je centralno mjesto tržišta rada u BiH i glavni regrutacijski kanal za većinu najznačajnijih bh. firmi.
Prema istraživanju gemius Audience Mojposao.ba je među 10 najposjećenijih web stranica u Bosni i Hercegovini.

Mojposao.ba je ravnopravni partner Alma Media Group i Network grupacije (www.the-network.com) – najveće i najpoznatije
svjetske grupacije internetskih stranica i portala za zapošljavanje.
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prijavljuju, jer će se njihove prijave uzeti u razmatranje nakon završetka ovog konkursa. 
 
Kandidati su dužni dostaviti slijedeću dokumentaciju (putem emaila):  

Prijavu na konkurs na njemačkom jeziku
Biografiju na njemačkom jeziku 

 
Prijave na konkurs isključivo putem emaila: 
d.osmic@bih.net.ba
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Lokacija: Doboj-Istok

Datum objave: 21. Sep 2009.

Datum isteka: 28. Sep 2009.


