
 
Recepcioner / Administrator u prodaji

 
Auto Centar Tomić d.o.o. je generalni zastupnik i uvoznik BMW i Land Rover vozila za BiH od 2000.
godine, s prodajnim salonima u Mostaru i Sarajevu. Poslovni uspjeh temeljimo na tehnološkim
inovacijama, suvremenoj i modernoj opremi, suradnji s partnerima te stručnom osoblju. Slijedom
razvoja poslovanja, tražimo vrhunske kandidate koji će svojim znanjem, zalaganjem i rezultatima
doprinijeti unapređenju naše prodajne i servisne mreže. Nudimo rad u poticajnom i otvorenom
okruženju s kreativnim suradnicima, uz mogućnost napredovanja i stimulativnog nagrađivanja u
skladu s radnim učinkom. Opis radnog mjesta: Prijem klijenata u prodajnom salonu te pružanje
informacija o vozilima. Kontaktiranje klijenata i poslovna korespondencija za potrebe prodaje. Vođenje
evidencije i ažuriranje baze podataka postojećih i potencijalnih klijenata. Ažuriranje cjenika, izrada
ponuda i narudžbi vozila, vođenje knjige prodaje i praćenje lagera vozila. Salonska prodaja vozila,
održavanje kontakata i isporuka vozila klijentima. Izvještavanje za potrebe voditelja prodaje. Suradnja
u provedbi marketinških aktivnosti, zaprimanje, evidencija i distribucija promotivnih materijala.
Provođenje standarda i procedura rada u cilju očuvanja vrijednosti branda. 
 
Radno iskustvo na istim ili sličnim poslovima: najmanje 1 godina. Stručna sprema: VŠS ili VSS
ekonomskog ili tehničkog smjera. Strani jezici: engleski (aktivno), poznavanje njemačkog jezika je
prednost. Aktivna vozačka dozvola B kategorije. Izvrsna informatička pismenost (MS Office: Word,
Excel, Powerpoint, Outlook). Izuzetna odgovornost, pouzdanost i sklonost timskom radu. Naglašena
komunikativnost i taktičnost u kontaktu s klijentima te prodajne vještine. Organizacijske sposobnosti i
efikasnost na radnom mjestu. Izražena preciznost i temeljitost u radu. Visoka razina pisanog i usmenog
izražavanja. 
 
Bit će razmotrene isključivo ponude kandidata koji zadovoljavaju uvjete natječaja, a kontaktirani će
biti samo kandidati odabrani u uži izbor. Vašu cijenjenu ponudu i životopis dostavite na adresu:
natjecaj3@tomic.hr te navedite oznaku REC-Sarajevo. Vaša ponuda bit će razmotrena u potpunoj
diskreciji. 

Mojposao.ba / www.Mojposao.ba je centralno mjesto tržišta rada u BiH i glavni regrutacijski kanal za većinu najznačajnijih bh. firmi.
Prema istraživanju gemius Audience Mojposao.ba je među 10 najposjećenijih web stranica u Bosni i Hercegovini.

Mojposao.ba je ravnopravni partner Alma Media Group i Network grupacije (www.the-network.com) – najveće i najpoznatije
svjetske grupacije internetskih stranica i portala za zapošljavanje.
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